
How to change your password and edit your information 
 

****If you change your password here, it automatically becomes your password****** 

 

*****Changes to your information or company information here are live and will save automatically*** 

After you are logged into the site… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Follow the arrows below to view an 

example using a SMART staff member 

entry. 

Follow me! 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Click My Information 

Edit your information or change 

your password 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Change your contact 

information here 

Tip: Only put in 
information that you 

want your fellow 

SMART members to 

see and use.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Change your password option 

Click here to go to your company info 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tip: To select more than 

one Product ‐ PC users:  hold 

the CONTROL key when 

selecting, Mac users: hold 

the COMMAND key when 

selecting 

Change company information here  

Click save 


